IMMO KAUF

ASSISTENZ
IMMOBILIENVERWALTER/IN @wwa)

ab sofort | 20 Stunden/Woche | Traun, Austria

In dieser interessanten und abwechslungsreichen Position sind Sie
erste(r) Ansprechpartner(in) fiir Mieter und Professionisten, der durch Sie
betreuten Objekte.

IHRE AUFGABEN
JOB FACTS

e Laufender Kontakt mit Mietern und Professionisten sowie

dazugehorige Korrespondenz Arbeitsort

e Ubernahme und Ubergabe von Mietobjekten

e Organisation von Sanierungs-, Erhaltungs- und Reparaturarbeiten
in Abstimmung mit der Geschaftsfiihrung

e Abwicklung samtlicher Versicherungsfalle des Unternehmens Anstellungsart
e Erstellenund Verantworten der Betriebskostenabrechnung,
. . Teilzeit
der durch Sie betreuten Objekte =

e Allgemeine administrative Aufgaben wie Rechnungskontrolle und Post

e 1 Tag pro Monat Geschaftsreise zu den von lhnen betreuten Objekten Jahresbrutto

Ab € 19.600,00

IHR KONNEN Branche

Hausverwaltung / Immobilien

* Ausbildung im Bereich Immobilien oder Berufserfahrung
in einer Hausverwaltung

* Selbststandiges, gewissenhaftes und strukturiertes Arbeiten Benefits

e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office-Paket) und idealerweise e et Gleitzeit
Kenntnisse einer Hausverwaltungssoftware

* Freude im Umgang mit Zahlen und gutes Verstiandnis dafiir offentl. Anbindung

e Genau genug fiir die Vertragserstellung Weiterbildung

* Freundliches und kompetentes Auftreten

e Kommunikationsfahigkeit und Teamgeist

UNSER ANGEBOT FUR SIE

* Werden Sie Teil eines engagierten und freundlichen Teams

o Wir bieten Teilzeit mit viel Flexibilitat (Gleitzeit)

* Geniel3en Sie ein modernes Einzelburo mit Gratis Kaffee im IMG Business Center

e Gute, 6ffentliche Anbindung (Bus und Zug) sowie Gratis Parkplatze

e Weiterbildung ist jederzeit moglich

* Fir diese Position ist ein Mindestbruttogehalt von € 1.400,00 (fiir 20 Wochenstunden) vorgesehen. Bereitschaft zur

Uberzahlung, abhingig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung ist gegeben.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen.
Bitte senden Sie diese an marianne.wolfsgruber@img-immokauf.com.

JETZT BEWERBEN
Fir Rickfragen steht Ihnen Frau Mag. Marianne Wolfsgruber

gerne telefonisch unter +43 7229 76100 5550 zur Verfiigung.

IMG IMMO KAUF GmbH
Hwelcometoyouroffice

IMG Immo Kauf GmbH verwaltet eigene Objekte vornehmlich
in Osterreich, allen voran das IMG Business Center in Traun
bei Linz.

Die Exklusivitat, Nachhaltigkeit und der besondere Stil pragen seit vielen
Jahren den Standort. Der Wohlfuihlfaktor des Hauses spiegelt sich im
wertschatzenden Umgang zwischen Mietern und Vermieterin genauso wie
im Hausverwaltungsteam vor Ort.

IMMO KAUF

www.img-center.com



